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TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

Org3o Requisitante: Secretaria de Financas

Setor Requisitante: Setor de Tributos e Arrecadacao

Responsavel pela Demanda: Catia Maria Burigo Matricula: 9844
E-mail: financas@novatrento.sc.gov.br Telefone: (48)

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de impressdo de carnés do IPTU (Imposto
Predial e Territorial Urbano) do exercicio vigente, incluindo a impressdo, montagem e acabamento dos
documentos, conforme especificagdes técnicas e quantitativos definidos pela Secretaria Municipal de Financgas.

Os carnés deverdo conter as informacgdes individualizadas dos contribuintes, demonstrativo do imposto, parcelas
para pagamento e cédigos de barras para arrecadag¢do bancdria, conforme layout fornecido pelo municipio.

1.1. EspecificagOes e quantidades

~ UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
1 Impressdo de carnes de IPTU Unidade 9.238

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO |

A justificativa da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar
apéndice deste Termo de Referéncia, os quais demonstram a necessidade da contratagdo.

3. QUALIFICAGAO |

3.1. Qualificagao técnica

Sera exigido comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidGes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

- Execugdo de servigos de impressdo de documentos com dados variaveis, tais como carnés, boletos, faturas ou
correspondéncias similares, a partir de base de dados fornecida pelo contratante.

- Impressdo e acabamento de carnés ou documentos multipaginas, incluindo servicos de corte, dobra, intercalacgao,
montagem de taldes ou blocos e demais procedimentos necessarios para entrega do material finalizado.

- Producgéo e fornecimento em volume compativel com a demanda da administragédo publica, com garantia de
qualidade de impressao, legibilidade das informacGes e cumprimento de prazos de entrega.

3.1.1 Serad admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

3.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
3.1.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagOes necessadrias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Justificativa sobre a dispensa ou exigéncia de qualificacdo técnica: tem por finalidade assegurar que a empresa a
ser contratada possua experiéncia e capacidade operacional para executar adequadamente o objeto da
contratacdo, garantindo a qualidade, a confiabilidade e o cumprimento dos prazos estabelecidos pela
Administragdo.
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4. DA EXECUGAO DO OBJETO |

4.1. Prazo de entrega/execugdo
Até cinco dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autoriza¢do de Fornecimento
ou documento equivalente.

4.2. Local, horario e enderego de entrega
Prefeitura Municipal de Nova Trento, Praga Del Comune n2 126, CEP 88.270-000;
Hordrio das 7:00 as 17:00.

4.3. Bens pereciveis
O objeto nao é classificado como perecivel, portanto, ndo se aplica o requisito de validade minima.

4.4, Garantia do produto/servigo, manutencgio e assisténcia técnica
N&o sera exigida garantia ou assisténcia técnica adicional.

5. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES ‘

5.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em consonancia com a
proposta apresentada e com a qualidade e especificagGes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos
mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega
do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto

fornecido, assim como amostra para analise pela Administragdo, sem qualquer 6nus adicional;

g) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de
Registro de Pregos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacGes exigidas na licitagdo;

i) estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos demais clientes da
contratada;
j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragdo

ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranca, quando da execugdo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdencidria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execucdo do objeto contratado;

) mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos, a
empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-
se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorregGes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunica¢do com a contratante por todo
o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteragao;
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n) manter sigilo das informaces contidas na base de dados fornecida pelo municipio.

5.1 Da contratante

Obriga-se a Administragdo/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitagdo
e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do
contrato;
e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢cGes assumidas pela

Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

f) aplicar as sang¢BGes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagGes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) disponibilizar a empresa contratada a base de dados necessdria para a impressao dos carnés;
i) fornecer o layout ou modelo do carné a ser utilizado.

6. DO CONTRATO

6.1. Instrumento Contratual
A contratacdo sera formalizada por Solicitacdo de Fornecimento ou Nota de Empenho, considerando a natureza do
objeto e o enquadramento legal.

6.2. Vigéncia

( X ) O prazo de vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emissdo do empenho.

6.3. Gestdo e Fiscalizagdo

Gestor:
Nome: Catia Maria Burigo
Cargo: Secretaria Municipal de Financas
Matricula: 9844
E-mail: financas@novatrento.sc.gov.br
Fiscal:

Nome: Artur Machado de Melo

Cargo: Diretor de Tributos e Arrecadagao
Matricula: 9441

E-mail: tributos@novatrento.sc.gov.br

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Prazos
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a) Prazo para troca/substituicdo de bens rejeitados: 5 dias Uteis, contados a partir da ciéncia da notificagdo de
rejeicdo formalizada pela Administragao.
b) Prazo para recebimento definitivo do objeto: até 10 dias uteis, contados da entrega dos bens

acompanhados da Nota Fiscal e demais documentos exigidos, observado o prazo para eventuais verificagdes e testes.

c) Prazo para pagamento: até 30 (trinta) dias corridos contados da apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente
atestada pelo gestor ou fiscal do contrato, conforme art. 141, caput, da Lei n? 14.133/2021.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta da dotagdo informada no processo pela Secretaria de Finangas.

9. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de RS 14.503,66 (quatorze mil, quinhentos e trés reais e sessenta e seis centavos).

10. INFORMAGOES ADICIONAIS

Catia Maria Burigo
Secretaria Municipal de Finangas
[Assinado digitalmente]

Documento assinado digitalmente

ub ARTUR MACHADO DEMELO
g Data: 17/03/2026 10:32:42-0300

Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br
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