PREFEITURA DE NOVA TRENTO M]l

CNPJ 82.925.025/0001-60 ﬂ

Praca Del Comune, 126, Centro, CEP 88.270-000 Tmnt
Fone: 48 32673200 -

T St P

SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO DE LICITACAO
oA A SOLICITACAO

SECRETARIA: SECRETARIA DE FINANCAS
SETOR: CONTABILIDADE

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL E/ OU SERVICO COM TERMO DE
REFERENCIA EM ANEXO

SOLICITO ABERTURA DE PROCESSO DE LICITACAO NA MODALIDADE DE TOMADA DE PRECO objetivando a
Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de consultoria, treinamento e capacitagao
de forma continuada para o sistema de controle interno, com atualizagdo permanente das normas de
controle interno, atos de pessoal, processos licitatorios, contratos, compras, assinatura de convénios e
\| acordos, controle patrimonial, elabora¢do e interpretacdo de leis, decretos e portarias entre outros atos
desenvolvidos no cotidiano da administracdo publica, conforme especificacbes contidas no termo de
referéncia. .

JUSTIFICATIVA: Faz-se necessario a contratacdo de empresa com experiéncia em consultoria para apoio na
solucdo de duvidas, treinamento e capacitacdo de forma continua aos servidores publicos nas areas de
controle interno, compras, patrimonio, contabilidade, financeiro, planejamento governamental e de pessoal.

FONTE DE RECURSOS: VALOR DO ORCAMENTO:

LOA do Exercicio de 2024 RS 232.965,00
Pelo exposto, solicito dar continuidade ao presente
processo:

Nova Trento, 05 de dezembro de 2023.

Rogdlio

Secret e Financas
\

Enderego: Rua Santo Indcio, 126, Praga Del Comune — Centro, Nova Trento/SC, CEP 88,270-000 -
Fone (48) 3267-3200




Prefeitura Municipal
de Nova Trento

Nova Trento, 05 de dezembro de 2027 ..

Comunicacio Interna N° 049/2023
Prezado Sr.a Eliane Tomaz

Secretiria de Administracio e Planejamento

Com os nossos cordiais cumprimentos, vimos por meio deste, informar dotagdo Orgamentaria para a
licitagdo na modalidade de Tomada de Prego em anexo o pedido.

ORGAO 003 |- SECRETARIA DE FINANCAS
UNIDADE 001 |- SECRETARIA DE FINANCAS /
FUNCIONAL 4.122.000.2
MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLA-
PROJETO ATIVIDADE: 2.006 NEJAMENTO
DOTAGAO ORCAMEN- 15 3.3.90.1500.7000.101
TARIA
~

Sendo o que tinhamos para o momento.

Respeitosamente,

Q

Daniel Rongalio
Secretario de Financas

Rua Santo Inacio. n° 126 — Praga Del Comune — Centro — 88270-000 - Nova Trento/SC
Fone (48) 3267-3200 | Fax (48) 3267-3230 | prefeitura@novatrento.sc.gov.br — www.novatrento.sc.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBIJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos de consultoria, treinamento
e capacitacdo de forma continuada para o sistema de controle interno, com atualiza¢do permanente
das normas de controle interno, atos de pessoal, processos licitatdrios, contratos, compras,
assinatura de convénios e acordos, controle patrimonial, elaboracdo e interpretacdo de leis,
decretos e portarias entre outros atos desenvolvidos no cotidiano da administragdo publica,
conforme especificagoes contidas neste edital.

2 - JUSTIFICATIVA

Diante da transformacdo da administracdo publica no Brasil e de inimeras exigéncias pelos 6rgaos
de controle externo, faz-se necessario capacitar e profissionalizar os servidores publicos, para que
estejam preparados para atender de forma satisfatéria as novas demandas da administragdo
publica.

Essas demandas incluem valorizar e fortalecer o planejamento das a¢Ges governamentais, orientar
sobre o estabelecimento de previsdes e controle de arrecadacdo de todos os tributos municipais,
aperfeicoamento do processo de elaboragdo dos instrumentos de planejamento, administracdo
com base em resultados, fortalecimento do sistema de controle interno, promogdo da transparéncia
dos atos da administracdo, controle da disponibilidade e destinagcdo dos recursos, valorizagdo e
controle do patrimdnio publico, evidenciacdo e adequagdo do patriménio nos balangos, alinhando
as normas contabeis aplicadas ao setor publico.

Neste sentido, faz-se necessario a contratagdo de empresa com experiéncia em consultoria para
apoio na solugdo de duvidas, treinamento e capacitagao de forma continua aos servidores publicos
nas areas de controle interno, compras, patrimonio, contabilidade, financeiro, planejamento
governamental e de pessoal.

3 - DETALHAMENTO DO OBJETO DA CONSULTORIA, TREINAMENTO E CAPACITACAO
CONTINUADA:

Area de Atuacdo — 01 - Sistema de Controle Interno

Objeto: Orientagdes quanto a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno, com énfase nas
seguintes atividades:

01. Atualizar as normas de controle interno vigentes com base nas alteragdes ocorridas na legislacdo
em geral, como a Lei Federal n°® 13019/2015, e normas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado
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e Secretaria do Tesouro Nacional deste a ultima atualizagdo, e manter permanente atualizacdo das
normas de controle interno para os principais atos da administracdo aprovadas pelo Decreto
Municipal n® 107/2011;

02. Atualizar o check-list e manter permanente a sua atualizagdo de acordo com o Check-List
aprovado pelo Decreto Municipal n? 107/2011, ferramenta de orientagdo para realizacdo das
auditorias internas e verificacdo quadrimestral do cumprimento das normas na execuc¢do dos atos
da administracdo;

03. Atualizacao da agenda de obrigacdes didaria e manter permanente atualizacdo a agenda de
obrigacdes didria aprovada pelo Decreto Municipal n? 107/2011;

04. Elaboracdo do programa anual de auditoria interna;

05. Realizagdo de auditoria interna para verificar o cumprimento das normas de controle interno na
execucao dos atos da administracdao usando como ferramenta o check-list aprovado pelo Decreto
Municipal n® 107/2011;

06. Elaboracdo do relatdrio de auditoria interna com registro dos achados;

07. Elaboragdo de parecer do Controle Interno sobre o relatdrio de auditoria com indicagdo das
medidas adotadas e a adotar para corrigir e prevenir eventuais falhas, irregularidades ou
ilegalidades apuradas;

08. Elaboracdo de relatorios de controle interno com indicacdo das irregularidades eventualmente
cometidas e providéncias adotadas ou a adotar para corrigir e prevenir para envio ao Tribunal de
Contas para conhecimento;

09. Elaborag¢do de relatdrio sobre as contas anuais de governo, elaboracdo de relatério de gestdo
de cada uma das unidades gestoras; elaborag¢ao de relatdrio do controle interno sobre exame das
contas de gestdo, conforme contetdo constante da IN TC n® 20/2015;

10. Instauracao de Tomada de Contas Especial nos casos de dano ao erdrio, elaboracdo de relatério
e encaminhamento ao Tribunal de Contas para julgamento;

11. Abertura de processo administrativo para apurar responsabilidade pela pratica de atos ilegais;

12. Cumprimento da missdo do sistema de controle interno, em especial, na Constituicdo Federal,
Lei (federal) n® 4.320/64, Lei Complementar (federal) n® 101/2000, Lei Complementar (estadual) n®
202/2000.
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Area de Atuagdo — 02 - Recursos Humanos

Objeto: Orientagdes aos profissionais servidores publicos da area de pessoal, em especial aos Atos
de pessoal, como:

01. Regras para ingresso no servico publico na condicdo de efetivo, temporario, em comissao,
eletivo e estagiario;

02. Documentos que devem integrar os processos de nomeagdo, contrata¢do e posse de agentes
publicos;

03. Registros funcionais, controle de frequéncia, regras para pagamento de hora extra, concessao
de féria, licenca prémio, promocdes, legalidade das verbas a serem pagas, geracdo e
encaminhamento de informacoes aos orgaos de fiscalizacao.

Area de Atuagdo - 03 - Patriménio

Objeto: Orientagbes aos profissionais servidores publicos da drea de patrimonio, em especial ao
Controle do Imobilizado, como:

01. Atos de incorporacao, baixa e transferéncia de bens;

02. Inventario, reavaliacdo, vida util e valor residual;

03. Controle fisico, cadastral e contabil dos bens imdveis e bens moéveis;

04. Depreciacdao, amortizacdo, exaustdo, avaliagdo e mensuragdo;

05. Conferéncia periddica do saldo das contas do sistema patrimonial com o sistema contabil;

06. Realizagdo de langamentos de ajustes.

Area de Atuagdo - 04 - Processos de Contratagdo

Objeto: Orientac6es aos profissionais servidores publicos da area de compras, licitagbes, contratos,
assinaturas de convénios e acordos, em especial:

01. Contetido dos Editais de acordo com a modalidade de licitagdo;
02. Conteudo dos Contratos;

03. Autorizagao de compras;

04. Formalizacdo dos processos de convénio e acordos;

05. Prestagao de contas.
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Area de Atuagdo — 05 - Legislagdo
Objeto: Orientagdo na elaboragdo e auxilio na Interpretacgdo:

01. Elaboracao e interpretacdo de leis e decretos, especialmente os relacionados a orgamento,
contabilidade e licitagoes;

02. Elaboracdo de portarias.

Area de Atuagdo — 06 - Treinamento
Objeto: Capacitacdo de servidores nas areas acima, pela:

01. Transferéncia de experiéncias através de orientacbes direta na execu¢do dos atos da
administracado;

02. Realizagdo de cursos e palestras para os servidores sobre temas especificos quando requisitados;

03. Realizacdo de reunides de trabalho com troca de informagdes e execugdo de tarefas sob
supervisao.

4- VALOR REFERENCIA
O valor da proposta de preco da empresa vencedora do certame ndo podera exceder ao valor de:

Item 1 = RS 676,55 (seiscentos e setenta e seis mil e cinquenta e cinco reais) por hora utilizada.

4.1 Descrigao dos itens:

ITEM | Descricdo Qtde (*) | Unid. Valor Valor
Unitario RS Total RS

1 | Contratagdo de empresa especializada na 300 Horas 676,55 232.965,00 |
prestagdo de servicos de consultoria, '
treinamentos e capacitacdo continuada no
sistema de controle interno, atualizacdo
permanente das normas de controle interno,
atos de pessoal, processos licitatdrios,
contratos, compras, assinatura de convénios
e acordos, controle patrimonial elaboracdo e
interpretagao de leis, decretos e portarias
entre outros atos desenvolvidos no
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cotidiano, conforme especificagdes contidas
neste edital.

Ver detalhamento do objeto da consultoria,
de acordo com as dreas de atuagdo:

01 Controle Interno

02 Recursos Humanos

03 Patrimonio

0 04 Processos de Contratacao
05 Legislagdo

06 Treinamento

*Os profissionais prestardo atendimento na
sede da Prefeitura Municipal de forma
presencial, estimativa de atendimento de 1
vez por semana, e

*0Os profissionais serdo remunerados por
hora técnica, e de forma presencial -
estimativa de 1 (uma) vez por semana na sede
da Prefeitura Municipal, para execugdo de
atividades presenciais, além da consultoria a
ser oferecida pelos meios de comunicagdo
disponiveis, com controle de hora realizada,
conforme demanda.

5. DO NUMERO DE CONSULTORES E DA CARGA HORARIA EXIGIDA

Para a execugao dos servigos contratados sera exigéncia minima de:

ITEM 1 = Para as atividades de consultoria e treinamento nas areas do controle interno, recursos
humanos, patriménio, processos de contratagdo e legislagdo sera exigido no minimo 1 (um)
profissional com formagdo em nivel superior, com Graduagdo em nivel superior de ciéncias
contabeis e com experiéncia na area de Contabilidade Publica e, outro profissional com
experiéncia em Contabilidade Pablica e com pés-graduagdo em nivel de especializagdo na area
publica. Apresentacdo de controle de hora/atividade, e terd que ser apresentada por relatérios
detalhados destas atividades.
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*Este atendimento se dara, com remuneracdo varidavel, de acordo com a necessidade da
Administracdo na sede da Prefeitura Municipal de forma presencial, estimativa de 1 (uma) vez por
semana e de forma ilimitada através de consultoria a ser oferecida pelos meios de comunicagao:
telefone, whatsapp, e-mail ou outro disponivel, conforme a necessidade.

6. SAO OBRIGACOES DA(S) CONTRATADA(S):

1 - Executar as atividades objeto deste edital através dos meios de comunicacdo disponiveis e
através da presenca fisica na Prefeitura Municipal de Nova Trento, conforme segue:

.’\ 1.1 Treinamentos e capacitagdo continuada - conforme demanda, mediante agendamento e/ou
acordo prévio - estimativa de 1 (uma) vez por semana e de forma ilimitada através de consultoria
a ser oferecida pelos meios de comunicagdo: telefone, whatsapp, e-mail ou outro disponivel,
conforme a necessidade.

2 - Substituir o funcionario cuja conduta seja prejudicial ao bom andamento dos servi¢os, quando
houver solicitagdo da Contratante. Serda de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA as
obrigagdes trabalhistas, encargos previdenciarios e eventuais indenizagdes, decorrentes de vinculo
empregaticio de seus empregados, caso ndo sejam profissionais auténomos;

3 - Responsabilizar-se pela boa qualidade dos produtos/servigos entregues, se comprometendo de
imediato reparar, corrigir, remover, restituir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes
do objeto deste edital em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

4 - Executar todos os servicos complementares julgados necessarios a execugdo do objeto.
(™ 5 — Executar os servigos de acordo com as normas e legislagdo pertinentes;

6 - Cumprir as obriga¢gdes decorrentes de instrucdes normativas, portarias ou qualquer outro
instrumento expedido pelos 6rgaos fiscalizadores bem como os prazos determinados por estes;

7 - Manter, durante a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com obrigacdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital e informar a Contratada sobre qualquer
alteracgdo;

8 - Manter a quantidade de profissionais necessarios a adequacdo da demanda dos servicos
descritos neste edital;

9 - Emitir nota fiscal, na qual deve constar a vinculagdo ao contrato firmado entre a Contratante e o
Municipio de Nova Trento;

10 - Emitir Relatorio de Atividades juntamente com a entrega da Nota Fiscal para aprovacao da
Contratada, para que seja atestado a efetiva realizagdo das atividades.
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