PREFEITURA DE NOVA TRENTO M
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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servicos de
Assessoria e Treinamento de Pessoal na area contabil atendendo aos temas
Planejamento e Orgamento, Rotinas Internas de Liquidagéao de Despesa, EFD-
Reinf e DCTF- Web, analise do E-social, Retengdes do Imposto de Renda e
ISSQN e Estoque.

2- DA JUSTIFICATIVA

2 1- Nos ultimos meses, novas obrigagoes se tornaram necessarias aos 6rgaos
publicos, em especial com a implementagéo do Programa e-Social que trouxe a
necessidade de adequagao a legislagéo vigente e a padronizagéo dos
procedimentos internos, afetando varios setores, além do setor de Pessoal e
Recursos Humanos, o Financeiro, Juridico, Contabil, e de Medicina e Seguranga do
Trabalho.

Em sequéncia, a Receita Federal trouxe um sistema de informacdes de retencoes
tributarias, denominado EFD-Reinf e a sua respectiva DCTF-Web naqual nao se
trata somente do envio de informagdes, mas sim, do cuidado no cumprimento da
legislagéo de Retengdo de Tributos na fonte, em especial as contribuigcoes
previdenciarias incidentes nas prestacoes de servigos, em atendimento a
Instrugé@o Normativa n. 2110/2022.

A contratagéo pretendida visa suprir as demandas existentes na Administragao
Municipal objetivando capacitar 0s servidores para desenvolver suas atividades
de forma segura € com maior conhecimento € atendendo as normas legais
vigentes.
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3-DAS ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO:
Produtos/Servigos Metodologia Tempo Valor (R$)
estimado
Day Training Workshop ou Seminario 8 (oito) horas R$
Treinamento de 2 (dois) dias | Workshop ou Oficina 16 (dezesseis) R$
horas
Treinamento por Médulos, Aulas expositivas etreinamento na | 12 (horas) por R$
conforme necessidade do prética — aplicagdo semanal, modulo -
municipio — sugestéo abaixo. | quinzenal ou mensal do médulo. estimativa
Modulos Assunto/Conteudo
1 Planejamento e Orgamento: Andlise do orgamento municipal vigente, com identificagao

e controle das fontes de recursos — orientagdes sobre o controlede excesso de
arrecadacao, superavit financeiro e remanejamento dedotagdes orgamentarias.

2 Rotina interna de liquidagdo da Despesa: Compras x Contabilidade: Cuidados no
controle dos itens licitados no sistema de compras, documentosnecessarios a serem
anexados a Nota Fiscal no momento da liquidagdo emespecial, as notas de
prestacéo de servigos e obras.

3 Cuidados com a EFD-Reinf e DCTF-Web: Estudos sobre as Retengdes Tributarias
Previdenciarias, de acordo com a Instrugéo Normativa 2110/2022.

4 Analise do e-Social: Check-List de conferéncia no atendimento as normativasquando

da implantagéo; diagnostico e elaboragéo de Plano de Acéo para sustentagéo de
melhorias, se preciso.

5 Retencdes do Imposto de Renda e ISSQN: orientagdes sobre o atendimento alegislagcao
do Imposto de Renda e do Imposto sobre Servigos do Municipio.
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6 Estoque — Reconhecimento, manutencao e evidenciagido dos estoques: Obrigatoriedade

dos registros contabeis a partir de 01/01/2023 — NBC T 16.10 —Portaria STN n. 548/2015.

r Poderao ser sugeridos novos conteldos, conforme demanda do municipio.

OBSERVAGAO: APOS O TREINAMENTO A EMPRESA DEVERA PRESTAR
ASSESSORIA DE FORMA REMOTA POR UM PERIODO DE TRINTA DIAS,
SEJA POR TELEFONE, EMAIL OU QUALQUER OUTRA FORMA ACEITA
PELAS PARTES.

4 — DA PROPOSTA

6.1-Os precos cotados dever&o ser liquidos, devendo estar neles computadas
as despesas com mao de obra, execugao dos servigos, ferramentas, bem como
todos os impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, gastos com transporte, embalagens, prémios de seguro, fretes,
taxas e outras despesas, de qualquer natureza, que se fagcam indispensaveis a
perfeita execugdo do objeto deste contrato, j& deduzidos os abatimentos e
descontos eventualmente concedidos.

5.DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO, DOS PRAZOS E
DOS LOCAIS

51-O Treinamento devera ser realizado nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Nova Trento, em datas a serem definidas pela Administracao.
Deverao formar a equipe de trabalho no minimo dois profissionais capacitados e
com formagao na area Contabil, com experiéncia em contabilidade publica.

5.2-0 FORNECEDOR REGISTRADO deveraprestar os servigos solicitados, em
estrita conformidade com disposicées e especificages deste Termo de
Referéncia e proposta de precos apresentada.
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6-DO PAGAMENTO

6.1-Pelo fornecimento dos servicos, quando devidamente executados e
entregues, pagara a CONTRATANTE a CONTRATADA o valor constante em
sua proposta comercial, sem qualquer énus ou acréscimo;

6.2-Os pagamentos serdo efetuados ap6s a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal Eletronica, devidamente atestada por servidor responsavel da
CONTRATANTE, acompanhada da certida o negativa de débitos relativos aos
Tributos Federais e aDivida Ativa da Unido e Contribuicbes Previdenciarias,
Certidao Negativa Municipal, Certificado de Regularidade de situag&o junto ao
FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), no prazo de ate
30 (trinta) dias, contados a partir da prestagéo dos servigos.

6.3-Os pagamentos serdo creditados em favor da Contratada, por meio de
Depésito Bancario em conta corrente indicada na Nota Fiscal, contendo o nome
do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

6.4-Na ocorréncia de rejeigao da nota fiscal, motivada por erros ou incorregdes,
o prazo estipulado no subitem anterior passara a ser contado a partir da data da
sua reapresentacéo.

6.5-A Contratada devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal Eletronica
com CNPJ idéntico ao apresentado para fins de habilitagdo no certame e
consequentemente langcado no instrumento contratual.
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